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Poskytnuti informace podle zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisi

UFad pro ochranu hospodaiské soutéze (déle jen ,UFad”) obdrzel dne 13. 9. 2019 Vasi 3adost
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen ,Infz” a ,Zddost”).

Pfedmétem Zadosti je poskytnuti zakladnich metodik/metodickych postup( spisového fadu Ufadu,
skartacniho Fadu a pldnu, podpisového F4du, organizaéniho fadu, jinych metodik souvisejicich se
spravou dokument( Ufadu a tzv. rodného listu eSSL (ddle jen ,poZadovand informace®).

Ufad dle ust. § 14 odst. 5 pism. d) InfZ poskytuje poZadovanou informaci a sdéluje, Ze Vam
v pfiloze tohoto pFipisu zasild vyplnény tzv. rodny list eSSL.

K metodickym postuplim tykajicich se spisového Ffadu Ufadu, skartaéniho Fadu a planu,
podpisového Fadu, organizatniho fadu a jinych metodik souvisejicich se spravou dokumentd Ufadu
Ufad sdéluje, Ze pfi jejich tvorbé vychézi z potieby Ufadu organizaéné zakotvit jednotlivé postupy
a Cinnosti, které Ufad pFi vykondvani své pravomoci aplikuje. Ufad pfi zpracovani, Upravé,
schvalovani, vydavani a evidenci organizaénich Fidicich dokumentd (tj. organizaéni rad, organizaéni
smernice) a Fidicich dokument( (tj. pfikaz pFedsedy) vychazi predeviim z dosavadni praxe Ufadu
a potfeby upravit kompetence jednotlivych organizaénich ttvari Ufadu, stanovit zavazné postupy
procest, které se wvyskytuji opakovang, plsobnost jednotlivych  organizaénich Gtvard
a zamestnanct a rovnéZ potieby upravit a vymezit terminované a kontrolovatelné sluZzebni
a pracovni ukoly. Pfi vlastni tvorbé uvedenych internich ptedpisti Urad také analogicky vychazi
z pravidel tvorby obecné zévaznych pravnich piedpist. Zévaznost internich piedpisi pro
zaméstnance Ufadu je pak odvozena od opravnéni vedoucich zaméstnancl stanovit a uklidat
podfizenym zaméstnancim sluZebni nebo pracovni Ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich
praci a davat jim k tomuto Géelu zdvazné pokyny.
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